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	PROCEDURA DOTYCZĄCA ZABEZPIECZENIA 

PREDSZKOLA NR 11 W DABROWIE GÓRNICZEJ PRZED WEJŚCIEM 

OSÓB NIEUPOWAŻNIONYCH


1. Każdy pracownik przedszkola ma obowiązek monitorowania osób wchodzących na teren
przedszkola.

2. Przed wpuszczeniem na teren placówki nieznanej osoby każdy pracownik przedszkola zobowiązany jest upewnić się, co do jej tożsamości oraz zasadności obecności na terenie przedszkola.

3.  Osoby, które podają się za kontrolerów, inspektorów itp. powinny być natychmiast odprowadzone do gabinetu dyrektora. Pracownicy przedszkola nie są upoważnieni do zezwolenia na jakąkolwiek kontrolę bez wiedzy i zgody dyrektora przedszkola lub wyznaczonej przez niego osoby.

4. Każdy pracownik przedszkola ma prawo i obowiązek zainterweniować, kiedy widzi nieznaną sobie osobę na terenie placówki. W tym celu powinien:

· zapytać o cel wizyty,

· odprowadzić nieznaną osobę do gabinetu dyrektora, nie pozwalając na swobodne przemieszczanie się po placówce,

· kontrolować, czy dana osoba kieruje się do miejsca, które określiła jako cel swojej wizyty.
· zapytać o tożsamość nieznanej osoby, 

· dokonać ewidencji wejścia i wyjścia osoby – w zeszycie wejść na teren przedszkola –                            z zachowaniem obowiązku informacyjnego (Informacja dotycząca spełnienia przez administratora obowiązku informacyjnego wobec osoby wchodzącej na teren budynku musi być czytelna i znajdować się w miejscu odbierania danych, tak żeby osoba mogła się bez problemu z nią zapoznać np. na kontuarze recepcyjnym lub tablicy umieszczonej tuż nad nim)
5. Po załatwieniu sprawy osoba, do której przyszedł interesant odprowadza go do drzwi
przedszkola, jeżeli nie może opuścić stanowiska pracy prosi innego pracownika                               o odprowadzenie interesanta do drzwi.
6. Każdy pracownik przedszkola jest zobowiązany dopilnować, by dokładnie zamykać za sobą drzwi wejściowe do placówki.

7. Każdy pracownik przedszkola ma obowiązek interweniować, jeżeli zauważy na terenie przedszkola dziecko pozostające bez opieki.
8. W przypadku, gdy obca osoba zachowuje się podejrzanie; nie ujawnia celu wizyty lub
zachowuje się nienaturalnie bądź agresywnie, pracownik natychmiast powiadamia dyrektora
lub w czasie jego nieobecności nauczyciela zastępującego dyrektora, który powiadamia
policję.

W nagłych wypadkach wszystkie działania pracowników przedszkola bez względu na zakres ich czynności służbowych, w pierwszej kolejności skierowane są na zapewnienie bezpieczeństwa dzieciom
